
Templat Kepala Surat Rasmi Bagi
Kegunaan Urusan Pelajar (Persatuan/Kelab)

Spesifikasi bagi tujuan percetakan

Jenis kertas
1.  Conqueror White/High White Laid - 100gsm
2.  Conqueror Cream/Cream Laid - 100gsm
3.  Simili - 100gsm
4.  Simili - 80gsm

Penggunaan templat ini bagi urusan surat-menyurat perlu 
disemak dan disahkan oleh Penasihat Persatuan/Kelab 
dalam kalangan ahli akademik.

Penggunaan kepala surat bagi tujuan yang boleh menjejaskan 
nama Universiti adalah ditegah sama sekali dan boleh dikenakan 
tindakan. 

Percetakan kepala surat rasmi selain dari templat kepala surat 
rasmi di dalam manual ini hendaklah mendapat kebenaran 
daripada Pusat Strategi dan Perhubungan Korporat (PSPK).

 

Templat Kepala Surat Rasmi Bagi Kegunaan Urusan Pelajar

Nama Persatuan
Menggunakan Arial Regular/Arial Italic 12pt.
Spesifikasi warna merah UPM dan kelabu UPM.

Alamat dan nombor telefon menggunakan Arial Regular 10pt 
manakala ikon atau simbol menggunakan Wingdings Regular 
dan Davys Other Dingbats 11pt.
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