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[Nama Pusat Tanggungjawab (PTJ)]

Tujuan
Nyatakan dengan jelas tujuan kertas kerja ini disediakan.

Latar Belakang 
Nyatakan latar belakang Pusat Tanggungjawab (PTJ), minit mesyuarat yang berkaitan, minit kelulusan di peringkat PTJ dsb. 

Objektif
Keperluan pembentukan reka bentuk (design) baharu nama PTJ perlu dinyatakan secara ringkas dan padat. 

Justifikasi dan Rasional 
Terangkan secara ringkas rasional reka bentuk dengan merujuk kepada Tajuk 2.8 Pembentukan Reka Bentuk (Design) Nama PTJ yang boleh dirujuk di Manual Identiti Korporat Edisi 3/2021.
Lampirkan reka bentuk (design) nama PTJ untuk semakan dan kelulusan PSPK. 

Penutup
Nyatakan harapan dan terima kasih atas pertimbangan untuk diluluskan/ seumpamanya. Kertas kerja perlu disemak dan ditandatangani oleh Ketua PTJ.                                                                                         
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