CARTA ALIR PROSES KELULUSAN BAGI MENGADAKAN MEMORANDUM PERSEFAHAMAN / MEMORANDUM
PERJANJIAN BERKAITAN AKADEMIK, HAL EHWAL AKADEMIK, PERTUKARAN PELAJAR, & PENYELIDIKAN (TIDAK
MELIBATKAN PERJANJIAN PENYELIDIKAN YANG DIURUSKAN OLEH RMC YANG MELIBATKAN KERJASAMA
PENYELIDIKAN BERSAMA INSTITUSI /ORGANISASI LUAR)

Mula

(a) PTJ bincang kandungan MoU/MoA dan perincian aktiviti dengan rakan institusi mengikut format yang telah disediakan (Lampiran A&B) atau
sekiranya cadangan MoU diterima terus daripada institusi berkenaan kepada PSPK,
PSPK cadangkan PTJ yang bersesuaian sebagai peneraju.
(b} PTJ sediakan anggaran implikasi kewangan (perbincangan bersama antara PTJ dan Seksyen Kewangan PTJ masing-masing) dan Kertas Kerja untuk
pertimbangan JPU mengikut format yang telah disediakan (Lampiran C)

PTJ mengemukakan kertas kerja JPU untuk semakan PSPK dan mengemukakan terus deraf MoU/MoA kepada PPUU untuk semakan

PPUU semak deraf MoU/MoA dalam masa 14 hari | | PSPK semak kertas kerja JPU dalam masa 7 hari

PTJ ambil kira ulasan PPUU dan PSPK dengan lengkapkan deraf MoU/MoA & kertas kerja dalam masa 3 hari

PPUU membuat semakan terakhir dengan memperakukan pindaan yang telah dibuat oleh PTJ dan mengemukakan ulasan dan salinan bersih kepada PTJ |

PTJ membuat semakan salinan bersih dan menghantar dokumen seperti salinan bersih, ulasan PPUU (Lampiran D), ringkasan eksekutif (Lampiran C1) dan
kertas kerja untuk kelulusan JPU kepada PSPK melalui emel (liaison@upm.edu.my)

PSPK membuat semakan kertas kerja dan salinan bersih yang telah dimuktamadkan oleh PPUU dan memajukan dokumen seperti salinan bersih, ulasan
PPUU, ringkasan eksekutif dan kertas kerja untuk kelulusan JPU kepada TNC yang berkenaan

TNC kemukakan kertas cadangan yang telah dipersetujui ke JPU untuk kelulusan dalam masa 7 hari

Kelulusan JPU (Tertakluk kepada perakuan JPU mengikut kategori)

PSKP menyediakan 2 salinan dokumen menggunakan salinan bersih yang muktamad diperolehi daripada PPUU dan dapatkan tandatangan Naib Canselor
(bergantung kepada pengesahan/keperluan PTJ). PSPK pastikan minit kelulusan JPU dan minit kelulusan Senat (jika berkaitan) diperolehi

| PTJ dapatkan tandatangan saksi PTJ dan tandatangan pihak luar (melalui pos/majlis/kunjungan hormat)

PTJ kemukakan kertas kerja kepada PSPK untuk pengesahan/makluman LPU (Lampiran E} dan hasruslah disertakan bersama
minit kelulusan JPU. PTJ perlu kemukakan kertas kerja untuk makluman JKTK (Lampiran F) dalam masa 60 hari

PSPK kemukakan kertas kerja LPU kepada PPUU untuk dibawa ke LPU bagi pengesahan/makluman

PPUU hantar MoU/MoA dan kertas kerja LPU kepada urusetia LPU

Pengesahan/Makluman LPU

Setelah MoU/MoA ditandatangani, PTJ input laporan aktiviti MoU setiap enam bulan mengikut format yang ditetapkan (Lampiran G)

Pemantauan dan rekod oleh PSPK

Tamat
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TERMINOLOGI/SINGKATAN

PTJ - Pusat Tanggungjawab
MoU - Memorandum Persefahaman
MoA - Memorandum Perjanjian

PPUU - Pejabat Penasihat Undang-Undang
PSPK - Pusat Strategi dan Perhubungan Korporat
TNC - Timbalan Naib Canselor

JPU - Jawatankuasa Pengurusan Universiti
LPU - Lembaga Pengarah Universiti
JKTK - JawatankuasaTetap Kewangan

DOKUMEN RUJUKAN

Lampiran A
Lampiran A1
Lampiran A2

Lampiran B
Lampiran C

Lampiran C1

Lampiran D
Lampiran E
Lampiran F
Lampiran G

- Contoh MoU

- Templat MoU UPM (Versi Bahasa Inggeris)
- Templat MoU UPM (Versi Bahasa Melayu)
- Contoh MoA

- Contoh Kertas Kerja ke JPU

- Templat Ringkasan Eksekutif

- Contoh Maklum Balas PPUU

- Contoh Kertas Pembawa LPU

- Contoh Kertas Pembawa JKTK

- Format Aktiviti MoU



